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АНКЕТА
потенційного співробітника компанії MikC
Фірма «MikC» в особі керівництва зобов’язується використовувати цю інформацію суто для внутрішнього користування і не 
передавати її третім особам, крім випадків, визначених законодавством України.

Код посади  (по ДК 003:2010)
1. Прізвище
2. Ім’я
3. По батькові
4. Дата народження «            »                                                                            р.              
5. Місце народження
                                                         область, місто (район), нас. пункт

6. Сімейний стан                                       7. Діти
                        (кількість, вік)

8. Місце прописки
                                                  область, місто (район), нас. пункт, вулиця, будинок, кв.

9. Місце проживання 
                                                        область, місто (район), нас. пункт, вулиця, будинок, кв.

10. Телефон д.: +38 0                  Моб. особистий: +38 0
      Телефон р.: +38 0
11. E-mail: 
12. Паспорт

                                 (серія, номер, ким і коли виданий)

13. Закордонний
      паспорт 
                                              (серія, номер, ким і коли виданий)

14. Водійське
      посвідчення
                                              (серія, номер, ким і коли видано, категорія)

15. Практичний досвід керування автомобілем                  років                  місяців
16. Наявність автомобіля:  є  немає 
ОСВІТА:
17. Середня спеціальна і вища

Дата Повна назва навчального 
закладу

Факультет Спеціальність, кваліфікація
Надходження Закінчення

18. Спеціалізована школа, аспірантура, стажування, курси та семінари:

(роки навчання, назва)

19. Іноземна мова, ступінь володіння: 

Мова Читання Письмо Розмова

Англійська

Німецька

Французька
Примітка: При необхідності відмітити в порожніх клітинах: немає, базове, хороше, відмінне. 

20. Трудова діяльність на трьох останніх посадах, починаючи з останньої (включаючи сумісництво, власний 
бізнес, кадрову службу в армії, відрядження за кордон тривалістю більше півроку)

Дата Повна назва органі-
зації та підрозділа

Посада, кількість 
підлеглих

Посадові обов’язки Причина звільнення
Надходження Закінчення
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21. Рівень вашої зарплати на останньому місці роботи
22. Знання законодавчих, правових, теоретичних, методичних, нормативних та інших керівних матеріалів, 
досвід роботи 

Галузь діяльності Знання (+ / -)
Досвід роботи 

(кіл. років)

Організація виробництва, праці та управління

Охорона праці і протипожежний захист

Фінансова діяльність підприємства

Господарська діяльність підприємства

Організація і ведення бухгалтерського обліку

Проведення перевірок та документальних ревізій

Правова діяльність підприємства

Забезпечення безпеки діяльності підприємства

Поставка товарів

Транспортування товарів

Навантажувально-розвантажувальні роботи

Оптова та роздрібна торгівля товарами

Дистрибуція (розподіл) товарів

Ведення складського господарства

Технічне обслуговування товарів

Ремонт побутових

Робота з рекламаціями споживачів

Проведення технічної експертизи

Організація технічної інформації

Робота з кадрами

Сертифікація товарів

Митне оформлення товарів

Маркетинг

Реклама товарів

Програмне та мережеве комп'ютерне забезпечення

Діловодство

23. Навички роботи на комп’ютері

Розділ
Знання (+ 

/ -)

Досвід 
роботи 

(кіл. рок.
Апаратні засоби персональних комп’ютерів

Офісні продукти
MS Word
MS Excel

Програми
1С: Підприємство

Інші
Програмні продукти (вказати)
Електронні таблиці (вказати)
Графічні редактори (вказати)

24. Посада, відповідна Вашим професійним можливостям в даний час

25. Робота, яку Ви хотіли б виконувати 

26. Ваш бажаний рівень зарплатні
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27. Ваші цілі в професійній діяльності

28. Ваші найбільш сильні якості

29. Ваша оцінка своєї комунікабельності та можливості роботи з різними людьми

30. Ваші якості, що вимагають додаткового вдосконалення

31. Ваше хобі

32. Проставте порядкові номери нижче перерахованих факторів відповідно до ступеня їх важливості для Вас.

Кар'єра Гроші, пільги

Колектив Придбання життєвого досвіду і знань

Престиж компанії Стабільність

Близькість до будинку Реалізація власного потенціалу

33. Стан Вашого здоров’я

34. Чи палите Ви?                Так                 Ні 

35. Можливість для Вас відряджень: 

Кількість днів в місяць, бажаний транспорт

36. Коли Ви зможете приступити до роботи: 

37. Хто може Вас рекомендувати

Прізвище ім’я по батькові Місце роботи Контактний телефон

38. Джерело інформації про нашу компанію

39. Обмеження на Ваш виїзд за кордон 

40. Чи залучалися Ви до кримінальної відповідальності               Так                 Ні

Підтверджую, що всі відомості представлені без спотворень, не заперечую, якщо вони будуть перевірені.

Я розумію, що якась помилка, брехня або важливі упущення виявлені через деякий час, можуть стати причиною для розірвання трудового контракту.

Дата заповнення

«           »                           20                  р.
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